Arbetsbeskrivningar

Platsansvarig
Möte torsdag 2/1 18.00 -genomgång av övergripande information om cupen
Klockor TH/BH, spelschema, domarlista, cup online, inlogg, nycklar, arbetsbeskrivningar sekretariat/ värd/ kiosk, konto på börjes och ica, städ, låsa in kontanter
Värd
· Välkomna lagen till Tomtecupen 	Tänk på att Ni är cupens ansikte utåt!
· Ge information om omkl. rum och hur medaljerna med fördel delas ut vid scenen.
· Se till att spelschema i A3 sitter uppe
· Ha koll på vilken plan som är 1 och 2 och förtydliga det för lagen
· Dela ut kuvert till varje lag EJ SLUTSPELSLAG (2012-2010)  Medaljerna delas lämpligen ut på scen av lagledare/ tränare. SÄG DET TILL LAGEN!
Be dom att kolla så de har tillräckligt med medaljer
· Be lagen fyll i spelarförteckning och värden ge till sekretariatet
· Meddela lagen avsedd plats för förvaring av väskor. BH i förrådet i hallen, TH i källaren.
· Tömma papperskorgar
· Städa toaletterna och se till så det finns toapapper
· Ansvarar för scenen. Om något lag vill ha sina medaljer utdelade där samt bli fotograferade		
· Vi använder oss av Föreningsdomare – meddela att varje lag ansvarar för att lagets föräldrar uppmuntrar till glad och positiv fotbollsdag
· I mån av tid vara TAIFMAN, kommer finnas i Tinghallen.

Kuvert: Medaljer till lag utan finalspel, spelarförteckning. Märk med lag och ålder.




Sekretariatet 
Dela upp nedan arbetsuppgifter mellan er
· Ansvarig över klockan, 12min matcher 
· Räkna ner när det är 1min kvar samt 5, 4, 3, 2, 1, BLÅS i gång matchen
· Blåser i gång matcherna
· Se till så spelschemat följs
· Presentera vilka lag som möts på respektive plan
· Presentera alla spelare inför deras första match, gäller samtliga lag
· Spela musik mellan matcherna 
· Se till att domarna är på plats samt agera domaransvarig
· Lägg in resultat i cupmate (ålder 2012-2010)
· Se till att spelarföreteckning finns ifylld
· Uppmana att slänga skräp i soptunnor och uppmana publik att ge plats till alla som vill titta.
· Dela ut pokal till 1.a, 2.a och 3.a 
Spela uppvärmningsmusik i finalspelet
Vid match om 3.e pris 	Presentera samtliga spelare igen
Efter matchen och efter att lagen har tackat varandra så delas en pokal ut till vinnande ”brons” lags kapten
Vid finalmatch	Inmarsch	
Presentera samtliga spelare igen
Efter matchen och efter att lagen har tackat varandra så delas en pokal ut till vinnande lags kapten samt en vinnar påse till laget som är sponsrad av BÖRJES förlorande lags kapten tar emot silverpokal. 




